Karpat-medencei M(ivészeti NépfSiskola Alapitvany

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2021. marcius 5. napjatol



A Karpat-medencei Miivészeti Népfdiskola Alapitvany (tovabbiakban: Alapitvdny vagy Ajdnlatkérd) a
kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § szakasza szerint szabdlyozza a
kozbeszerzési és beszerzési eljarasokkal kapcsolatos eljarasi rendjét.

1. Cim
ALTALANOS RESZ

1. fejezet

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja és hatalya

1.§
Célja
(1) A szabalyzat elkészitésének céljai és alapelvei a kdzpénzek ésszerii és hatékony felhasznaldsa, nyilvanos

ellendrizhetésége, a verseny tisztasaga, a helyi vdllalkozdk részvételének elGsegitése, valamint az
esélyegyenlGség biztositasanak megvaldsitasa.

(2) Az Alapitvany kozbeszerzési eljarasai elGkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelGsségi
rendjérdl, a nevében eljard, illetéleg az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korérél
és a kozbeszerzési eljarasai dokumentdlasi rendjét, az eljarasok soran hozott déntésekért felelds személyek
vagy testiiletek meghatarozasara az aldbbi szabalyzatot alkotja.

2.8
Személyi hataly

(1) AKbt. 5. § szakasza rendelkezik a torvény személyi hatdlya ala tartoz6 szervezetekrél. Az Alapitvany a Kbt.
5. § (2) bekezdése alapjan a térvény hatalya ala tartozd szervezet, mint ajanlatkéré.

(2) A szabdlyzat hatalya kiterjed:
e valamennyi, az Alapitvany kdzbeszerzéseit el6készit6, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyre,
az Alapitvany altal megbizott szakért6re, lebonyolito szervezetre — megbizdsanak tartalma szerint,
a biralobizottsagra,
a dontéshozora,

e o o

3.§
Targyi hataly

(1) A Kozbeszerzési Szabdlyzat hatdlya az Alapitvany altal visszterhes szerz6dések megkodtése céljabol
lefolytatott, a Kbt. hatalya ala tartozo drubeszerzéseire, szolgdltatas megrendeléseire, épitési beruhazasaira,
valamint épitési és szolgdltatasi koncesszidira (tovabbiakban egyiittesen: kézbeszerzéseire), tovabba
tervpalyazati eljarasaira terjed ki.

(2) Az Alapitvény az (1) pontban meghatarozott beszerzései soran, a Kbt. 5. § (2) bekezdésében meghatdrozott
esetekben koteles a Kbt, valamint e szabalyzat rendelkezései szerint eljarni.



2. fejezet

4.§
Ertelmez6 rendelkezések
(1) Ajanlatkérd: Karpat-medencei M(ivészeti Népféiskola Alapitvany

(2) Dontéshozd: Az egyes eljaras fajtéi szerint lefolytatott kdzbeszerzési eljards meginditasarol az Alapitvany
kuratériumanak elndke jogosult donteni. Az ajdnlati, ajanlattételi felhivds és a kézbeszerzési dokumentacio
jovdhagydsdra és a birdlobizottsdgi tagok jelblésére, megbizdsdra és a kozbeszerzési bizottsag javaslata
alapjan a déntések meghozataldra az Alapitvany kuratériumanak elnéke jogosult.

(3) Biralé Bizottsag:

A Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjén az Alapitvdny kuratériumdnak elnéke legalabb 3 tagu bizottsagot hoz
létre. A bizottsdg tagjainak a kbzbeszerzés tdargya szerinti kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
kell rendelkezniiik.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az
ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkér6 nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. Az Alapitvany, mint ajanlatkéré koteles felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgéltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékl kozbeszerzési eljarasba,
b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy

c)a részben vagy egészben eurdpai unios forrdsbél megvalosuld kozbeszerzési eljarasba, kivéve a
keretmegéllapodds alapjén torténd, aza)-b) pontban meghatdrozott értéket el nem éré beszerzés

megvaldsitasaba,
d) keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatdrozott érték(i beszerzés megvalésitasaba.

Az Ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré déntést meghozé személy nem lehet a biralébizottsag tagja.
Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizarélag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt delegdlhat a
biraldbizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(4) Az Alapitvany kuratériumanak elnéke a kozbeszerzési eljaradst meginditdsanak jovahagyasa utén,
haladéktalanul kdzbeszerzés targya szerinti — épitési beruhazas esetén és épitési beruhdzéshoz kapcsolédo

szolgaltatasok megrendelése esetén a kozbeszerzés targya szerinti szakirdny( fels6foku végzettséggel
rendelkezd személyt —, kbdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezl szervezeteket vagy

személyeket biz meg biraldbizottsagi tagnak.

A Bizottsdg munkdjaban nem vehet részt, akivel szemben a Kbt. 25. §-ban meghatdrozott
dsszeférhetetlenségi ok dll fenn.

A birdlébizottség tagja irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség.

A Bizottsag dontési javaslatait ilésen hozza meg. A Bizottsag akkor hozhat dontési javaslatot, ha a tagok
legalabb 2/3-a jelen van (3 tag esetén valamennyi tag jelen van), és a javaslatot a tébbség elfogadja. A
Bizottsag uléseirdl jegyzGkonyvet kell késziteni.

(5) Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek:

A kdzbeszerzési eljaras el6készitésében és lefolytatdsdban résztvevs, olyan személyek vagy szervezetek,
amelyek biztositjak az eljaras partatlan és targyilagos lefolytatdsat, a verseny tisztasagat.

(6) Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé igénybevétele esetén érvényes regisztracioval és
feleldsségbiztositassal kell rendelkeznie az eljards teljes id6tartama alatt.

Feladatai lehetnek:



- Az ajanlatkérd altal a tamogatd hatdsaghoz benyujtott palyazatban foglalt feladatok megvaldsitasat
végzd vallalkozo kivalasztasara irdnyuld, a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljéras lefolytatasa és ennek sorén
a térvényben megfogalmazott ajanlatkéréi feladatok teljes kor( ellatasa.

- Elkésziti és megkiildi, illetve kbzzéteszi az eljaras lefolytatasahoz sziikséges eljarast megindito felhivast
az Elektronikus Kdzbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR).

- Levezeti és jegyz6kdnyvezi az ajanlattevikkel lefolytatdsra keriilé konzultaciot, targyalast.

- Kézremiikddik a kiegészitd tajékoztatds megadasaban.

- Elkésziti a Kozbeszerzési Bizottsag részére az irasbeli szakvéleményét.

- Segiti a Kdzbeszerzési Bizottsdgot az irasbeli szakvélemény és dontési javaslat elkészitésében.

- Az EKR-ben megkiildi a bontasi jegyz6kdnyvet és az 6sszegezést az ajanlatteviknek.

- Szikség esetén elldtja a hidnypotlassal kapcsolatos, illetve a Kbt-ben az ajanlatok birdlata sorén el&irt
egyéb feladatokat.

- El6késziti és kbzreadja az eljaras eredményérdl sz616 hirdetményt.

- El6késziti a szerz8dés megkotését.

- Azeljarasok megtamaddsa esetén képviseli az ajanlatkérét a dontébizottsagi eljarasban.

- A biralo bizottsagi tagsagra térténd megbizas esetén biztositja a kdzbeszerzési szakértelmet.

(7) Ajanlattétel nyelve: Az ajanlatkérd altal lefolytatott kbzbeszerzési eljarasok hivatalos nyelve a magyar.

(8) Kbt.: A kdzbeszerzésekrdl s2616 2015. évi CXLINL. tdrvény

II. cim
KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1. fejezet

5.§

A becsiilt érték meghatarozasanak, az egybeszamitas
és a részekre bontas tilalmanak alkalmazasanak szabalyai

(1) A becsiilt érték a kdzbeszerzés megkezdésekor annak térgyaért dltalaban kért, vagy kinalt AFA nélkil
megallapitott legmagasabb 6sszegli teljes ellenszolgéltatas, amelybe be kell szamitani az ajanlatkéré altal az
ajanlattevéknek fizetendd dijat és jutalékot is. (Kbt. 16-19.§)

(2) A becsiilt érték kiszamitasa soran egybe kell szamitani azon hasonlé aru beszerzésére vagy szolgaltatasok
megrendelésére iranyuld szerzGdések értékét, amelyekkel kapcsolatban:

a) a beszerzési igény egy id6ben meril fel, valamint

b) ugyanazon épitési beruhdzas megvaldsitasara vonatkozo szerzddések értékét.

(3) Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljabdl megvalasztani.

-

(4) Tilos a Kbt., vagy az unids értékhatart elérd értéki kozbeszerzések alkalmazasanak megkeriilése céljabdl a
kdzbeszerzést részekre bontani. Amennyiben egy kdzbeszerzési eljarason belil lehetGség van a részekre
torténd ajanlattételre, minden rész értékét egybe kell szamitani.

(5) A nemzeti eljarasrend szerinti eljaras alkalmazhato olyan szerz6dés megkdtésére, amelynek becsiilt értéke
az egybeszamitas nélkiil szolgdltatds megrendelése és arubeszerzés esetén 80.000.000,- eurdénal, épitési
beruhazas esetében 1.000.000,- eurdnal kevesebb feltéve, hogy egybeszamitds esetén ezek az értékek nem
haladjak meg az egybeszamitott érték 20%-at.



2. fejezet

6! §
El6zetes Osszesitett tajékoztato

(1) Az Ajanlatkérd a koltségvetési év kezdetét kovetden elbzetes Osszesitett tajékoztatot készithet az adott
évre, vagy az elkbvetkezend§ legfeljebb 12 hdnapra tervezett, a kivételi kdrbe nem tartozd, kdzosségi rezsim
hatdlya ald tartozé kdzbeszerzési eljarasokrdl a Kbt. 38. §-a szerint.

(2) Amennyiben az Alapitvéany kuratériuma elGzetes Osszesitett tdjékoztatd készitését elbirja, a tdjékoztato
elkészitéséért az Alapitvany kuratériumanak elndke felels. Az elkészitett tajékoztatot az Alapitvany
kuratdriuma hagyja jova. Jovahagyas utdn a téjékoztatdt a Kbt. 37. § (1) bekezdése szerint kiilén jogszabalyban
meghatarozott hirdetmény Utjan teheti kozzé.

(3) Az el6zetes tajékoztatdnak, illetve id8szakos elézetes tajékoztatonak az ajanlatkéré honlapjan torténd
kozzététele esetén az ajanlatkérd koteles a hirdetmény a felhaszndldi oldalon megnevezési hirdetményt —a
Kézbeszerzési Hatésagon keresztiil — megkiildeni az Eurdpai Unié Kiadohivatalanak. Az el6zetes tajékoztato,
illetve id&szakos elGzetes tajékoztatd honlapon térténd kozzétételére ezen hirdetménynek az Eurdpai Unio
Kiadohivatala részére elektronikus Gton torténd feladasat kdvetben keriilhet sor. A hirdetmény kdzzétételéhez
fliz6d6 joghatdsok szempontjabdl a honlapon torténd kozzététel idépontja az irdnyado.

1. Cim
A KOZBESZERZESI ELJARAS NYILVANOSSAGA

(1) Az Ajanlatkérd a Kbt. 43. § alapjan koteles az alabbi adatokat, informécidkat, dokumentumokat az EKR-ben
kozzétenni:

a) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetéen haladéktalanul;

b)a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul;

¢) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a szerz6déskotést kovetden haladéktalanul;

d) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl sz616 Gsszegezést, a részvételre jelentkezGknek
vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidej(ileg;

e) a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kbzbeszerzési eljarast megindité
hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljardsok esetében felhivdsra), a szerz6d6 felek megnevezését,
azt, hogy a teljesités szerz8désszer(i volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert
idépontjat, tovabba az ellenszolgéltatas teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tdmogatdsbdl megvalosulé kozbeszerzés esetén széllitéi kifizetés soran a
kifizetésre koteles szervezet — altal tértént teljesitését kdvetd harminc napon beliil;

A fenti adatoknak, informacioknak a honlapon a Kbt. 43. § (5) bekezdése szerint a kdzbeszerzési eljards
lezarulasatdl, illetéleg a szerz&dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig kell elérhetének lenniiik, illetve, ha
a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, annak jogerds befejezéséig meg kell érizni az
iratokat.

Az EKR-ben a fentiek szerint kotelez8en kbzzétett adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnossagra
hozatala uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg.

Az adatok, informacidk EKR-ben vald kézzététele az Alapitvany kuratériuma elndkének feladatkodrébe
tartozik.



IV. Cim
A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK MENETE

1. fejezet

7.8
Az eljarasok fajtai

(1) Nyilt eljaras [Kbt. 81. §]: ajanlati felhivassal indulo, egy szakaszbdl alld kdzbeszerzési eljaras, amelyben
minden érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet. A nyilt eljardsban nem lehet targyalni. Az ajanlattételi

gre

hataridd az eljarasi rezsimre vonatkozé Kbt. eldirasok betartasaval hatarozhaté meg.

(2) Meghivasos eljaras [Kbt. 82-84. §]: olyan, két szakaszbdl all6 kdzbeszerzési eljaras, amelynek elsd,
részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkez6nek a szerz6dés teljesitésére vald
alkalmassagarol vagy alkalmatlansagardl dont a 69. §-ban foglaltakkal 6sszhangban. A részvételi szakaszban a
részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkérd
altal alkalmasnak mindgsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezék tehetnek ajanlatot.

(3) Hirdetmény kozzétételével induld targyalasos eljaras [Kbt. 85-89. §]: olyan, két szakaszbdl allé
kdzbeszerzési eljaras, amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkérd a részvételre jelentkezének a
szerzGdés teljesitésére vald alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont a 69. §-sal 6sszhangban. A részvételi
szakaszban a részvételre jelentkez6 nem tehet ajanlatot. Az eljdrds masodik, ajanlattételi szakaszaban az
ajanlatkérd az alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkez&kkel targyal a szerzédés
feitéteieirdi.

Az ajanlatkérd targyalasos eljarast alkalmazhat, ha

a) az ajanlatkéré igényeit nem lehet kielégiteni a piacon azonnal rendelkezésre allé kész megoldasok
kiigazitasa, egyéni igényekhez alakitasa nélkiil;

b) a kbzheszerzés targya tervezést vagy innovativ megoldasokat tartalmaz;

c)a szerz8dés jellegével, Osszetettségével vagy jogi és pénzigyi kialakitasaval kapcsolatos sajatos
koriilmények vagy az ezekhez két6dd kockazatok miatt el6zetes targyaldsok nélkiil nem valaszthato ki a
legkedvezdbb ajanlat;

d) az ajanlatkér6 a miuszaki leirast nem tudja kellé pontossaggal elkésziteni a kilon jogszabalyban
meghatarozottak szerinti szabvanyok, eurépai m(iszaki értékelés, kézos miszaki elGirasok vagy m(iszaki
referencidk valamelyikére valé hivatkozassal; vagy

e) megel6zbleg a nyilt vagy meghivasos eljaras azért lett eredménytelen, mert kizardlag érvénytelen
ajanlatokat nyujtottak be, vagy az eljaras a 75. § (2) bekezdés b) pontja alapjan ugy lett eredménytelen,
hogy az eljdrasban benyujtott minden ajanlat meghaladta az ajanlatkéré rendelkezésére allé anyagi
fedezet 0sszegét.

(4) Versenyparbeszéd: a Kbt. 90. § - 94. § szerint szabalyozott kdzbeszerzési eljaras
(5) Innovacidés partnerség: a Kbt. 95. § - 977. § szerint szabdlyozott kbzbeszerzési eljaras

(6) Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras [Kbt. 98-103. §]: olyan egy szakaszbdl allé kdzbeszerzési eljaras,
amelyben az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott ajanlattevékkel targyal a szerzédés feltételeirdl.

Az ajanlatkérd hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast alkalmazhat kivételes esetben, ha

a) a 85. § (2) bekezdés e) pontjaban foglalt elGfeltételek fenndlinak és a kdzbeszerzés feltételei id6kdzben
Iényegesen nem valtoztak meg, valamint az ajanlatkérd a targyalasra meghivja a nyilt vagy a meghivdsos
eljaras mindazon és csak azon ajanlattevdit, amelyek ajanlata nem a 73. § (1) bekezdés b) vagy d)pontja
alapjan érvénytelen, és ajanlatuk — adott esetben hianypétlast kdvetGen — megfelelt az elGirt formai
kovetelményeknek;



b) a nyilt vagy a meghivdsos eljaras azért volt eredménytelen, mert az eljarasban nem nyujtottak be
ajanlatot vagy részvételi jelentkezést, vagy csak alapvetéen nem megfelelé ajanlatot vagy részvételi
jelentkezést nyujtottak be, feltéve, hogy a kbzbeszerzés feltételei id6kdzben lényegesen nem valtoztak
meg; minderrél az ajanlatkéré koteles az Eurdpai Bizottsdag kérésére — a kdzbeszerzésekért felelds
miniszteren keresztill — tajékoztatdst adni. Alapvetéen nem megfelelének kell tekinteni az ajanlatot, ha
az olyan okbol érvénytelen, amely alapjan a szakmai ajanlat jelentds valtoztatasok nélkl nyilvanvaléan
nem képes teljesiteni az ajanlatkérd dltal meghatdrozott igényeket és kovetelményeket, mig a részvételi
jelentkezést akkor kell alapvetéen nem megfelel6nek tekinteni, ha az a 73. § (1)
bekezdés b) vagy d) pontja alapjan érvénytelen;

c)a szerz6dés miiszaki-technikai sajatossagok vagy kizdrélagos jogok védelme miatt kizdrdlag egy
meghatarozott gazdasagi szereplével kotheté meg, feltéve, hogy az ajanlatkéré szamara nem létezik
redlis alternativa beszerzési igényének kielégitésére, és a verseny hianya nem annak a kévetkezménye,
hogy a kdzbeszerzés targydt a versenyt indokolatlanul sz{ikité modon hataroztak meg;

d) a szerz6dés egy meghatdrozott gazdasagi szereplével kéthet§ meg, mivel annak célja egyedi miivészeti
alkotas vagy mivészi elGadas létrehozasa vagy ajanlatkérd altali megszerzése;

e) az feltétlendl sziikséges, mivel az ajanlatkéré altal elére nem lathatd okbdl elallt rendkiviili stirgGsség
miatt a nyilt, a meghivasos vagy a térgyaldsos eljarasra eldirt hatdridék nem lennének betarthatoak; a
rendkivili siirgésséget indokolo kdrillmények azonban nem eredhetnek az ajanlatkéré mulasztasabal,
vagy az ajanlatkérd altal elGidézett okbol

A Kbt. 103.§ (1) bekezdés szerint a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras megkezdését kovetéen, legkésébb
az eljaras megkezdése napjan az ajanlatkéré koteles benyujtani - az EKR-en keresztiil, annak jogszabalyban
meghatdrozott (zemzavara esetén a Kozbeszerzési Hatdsdg honlapjan megadott elérhetdségen - a
Kozbeszerzési Hatdsaghoz az ajanlattételi felhivast, tovabba az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplék
nevérdl, cimérdl (székhelyérél, lakdhelyérél), a beszerzés becsiilt értékérdl, a targyaldsos eljaras alkalmazasat
megalapozd kérilményekrdl szol6 tajékoztatast, valamint a torvényességi ellenérzésért fizetendd igazgatasi
szolgaltatasi dij megfizetésérdl sz616 igazolast.

(7) Keret megallapodasos eljaras: a Kbt. 104. § - 105. § szerint szabélyozott kbzbeszerzési eljaras.

(8) Dinamikus beszerzési rendszer: a Kbt. 106. § - 107. § szerint szabélyozott kbzbeszerzési eljaras.

(9) Elektronikus arlejtés: a Kbt. 108. § szerint szabdlyozott kbzbeszerzési eljaras.

(10) Elektronikus katalégus: a Kbt. 109. § szerint szabalyozott kdzbeszerzési eljarés.
2. fejezet

8.§
Az eljaras meginditasa

(1) A beszerzési igény sziikségességérdl, az adott kozbeszerzési eljards meginditasardl az Alapitvany
kuratériumanak elndke dont. Az eljaras lebonyolitasara szakérté személy, szervezet bevonasarol,
kivdlasztasardl, — amennyiben arra a Kbt. lehetGséget ad — a felkérendd gazdasagi szereplGk kivalasztasardl a
Alapitvany kuratoriumanak elndke dont. Az eljarédst lezaré dontés az Alapitvany kuratériuma elnékének a
hataskare.

(2) Az irasbeli dontés birtokaban az eljaras el6készitéséért az eljards lebonyolitdsara megbizott szakérts,
amennyiben a lezar6é dontést az Alapitvany kuratériumanak elndke hozza meg, a jelen szabdlyzat I. cim 2.
fejezet 3. a) pontja szerinti Kézbeszerzési Bizottsag a felelGs, aki kiteles a dontést kévetGen haladéktalanul

megkezdeni az eljaras elékészitését.
(3) Az eljaras el6készitése kizardlag a Kbt. 25. §-ban foglaltaknak megfelel kézrem(ikodé vonhaté be.

Az el6készitésbe bevont személynek és szervezetnek megfelel6 kozbeszerzési, pénzigyi, jogi, és agazati
szakmai szakértelemmel kell rendelkezni.



(4) Az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az ajénlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevonni
kivant személy vagy szervezet az Osszeférhetetlenségrél és a titoktartasi kotelezettségr6l nyilatkozni
kotelesek.

(5) Ha az ajanlatkéré tdmogatasra irdnyuld igényt (palydzatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani, az eljarast
megindithatja. Az eljarast megindité felhivasban fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét erre a korilmenyre,
valamint arra, hogy a tdmogatds el nem fogadasa, ill. kisebb 6sszegben torténd elfogadasa olyan kdriilmény,
amelyre az ajanlatkérd a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valasa okaként hivatkozhat.

3. fejezet

9.8
Az ajanlati felhivas és dokumentacié elkészitése

(1) Az eljarés el6készitése soran — a Kbt. 19. § szakaszaban foglaltak figyelembevételével — meg kell hatarozni
az eljarasi rezsimet, a becsiilt értéket, a beszerzés targyat, valamint az eljaras fajtajat, targyalasos eljaras
esetén annak jogalapjat is.

(2) Az eljarast megindito felhivast tartalmazd hirdetményt kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
magyar nyelven (gy kell elkésziteni, hogy annak alapjan az ajénlattevék egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot
tehessenek.

(3) Az ajénlatkéré koteles megvizsgalni beszerzését abbol a szempontbol, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehetvé teszi-e a kbzbeszerzés egy részére toérténd ajanlattétel biztositasat. Amennyiben a beszerzés
targyanak természetébdi adodoan rész-ajaniatiéieii iehetdseg biziosiihailod és az gasdasagi, mlscaki, mindsegi
szempontbdl sem ésszerlitlen, az ajanlatkérd az ajénlati felhivasban koteles lehetSvé tenni a kdzbeszerzés egy
részére torténd ajanlattételt. Ebben az esetben az ajanlattételi felhivasban eld kell irni, hogy a kozbeszerzés
targyanak mely elemeire lehet részajanlatot tenni.

(4) Mindezek figyelembevételével kell elkésziteni az eljarast megindité felhivast, a dokumentdcidt, és az egyéb,
az eljaras soran sziikséges iratokat.

A miiszaki leirdshoz sziilkséges agazat szakmai adatokat az Alapitvany illetékes munkatarsai biztositjak, amely
adatok helytalldsagaért felelnek.

(5) A dokumentaciénak kotelezéen részét képezi a szerz6déstervezet, az ajanlatok elkészitésével kapcsolatban
az ajanlattevék részére szilkséges tajékoztatds, a benyujtand6 igazolasok, nyilatkozatok jegyzéke, épitési
beruhazas esetén az arazatlan koltségvetés, nyilt eljaras esetén a rendelkezésre bocsatas mddja, hatdrideje,
beszerzési helye és pénzigyi feltételei.

(6) A fentiek figyelembevételével elkészitett eljarast megindité felhivast az Alapitvany kuratériumanak elnéke
hagyja jova.
(7) Az EKR hasznélataért fizetendd rendszerhaszndlati dijat és az uniés eljdrasrendben kdzétételre kerilG

hirdetmény megfizetését Ajanlatkérd teljesiti, a megfizetéskor kézlendd EKR szam és KE hirdetményszam
rendelkezésre éllasat kovetden, haladéktalanul.

4. fejezet

10. §
Az ajanlatok és részvételi jelentkezések és azok benyujtasa, felbontasa
(1) A részvételi jelentkezések/ajanlatok benyujtasa és felbontasa az EKR-ben torténik.

(2) Az ajanlatokrdl késziilt bontasi jegyz6konyvet az ajanlattételi hatérid6 lejartanak idépontjat kdvets 2.
oraban az EKR végzi el, megkildésérdl Ajanlatkérd gondoskodik.

8



5. fejezet

11. §
Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirlasa, értékelése

(1) A bontést kdvetSen a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések elzetes értékelését a Kézbeszerzési
Bizottsag, illetve a kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet végzi, és amennyiben
szukséges, intézkedik a hidnypotlds elrendelésérdl,

(2) Az ajénlatkérs koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok, részvételi jelentkezések érvénytelenek, és hogy
van-e olyan ajanlattevs, akit az eljardsbol ki kell zarni. Ajanlatkérd jogosult a Kbt. 81. § (5) bekezdésében
megfogalmazottaknak a benyuijtott ajénlatok tekintetében valo alkalmazasara.

(3) Az ajénlatkérs az ajanlatokat a lehetd legrévidebb idén beliil kételes elbirdlni, az elbirdlsst olyan id6tartam
alatt kell elvégeznie, hogy az ajanlattevéknek az eljardst lezard déntésrél valé értesitésére az ajanlati kotottség
fennalldsa alatt sor keriiljén.

(4) Az ajanlatkérs koteles az ajanlatokat, valamint a részvételi jelentkezéseket elbirdini, kivéve, ha a
kozbeszerzés megkezdését vagy tébb szakaszbdl 116 eljards ajanlattételi szakaszaban az ajanlattételi hatarids
lejartat kovetSen — altala elére nem lathatd és elhdrithatatlan ok kévetkeztében — beallott Iényeges korilmény
miatt a szerz6dés megkotésére, vagy a szerzGdés megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az
esetben az ajdnlatkér6nek az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.

(5) Az ajanlatkérd koteles hidnypétlast biztositani, valamint a nem egyértelm( kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmanak tisztdzdsa érdekében felvildgositast kérni, megjelélve a hataridét és a pétlandé
hianyokat.

A hidnypétlas soran az ajanlatban szerepl6 iratokat mddositani és kiegésziteni is lehet annak érdekében, hogy
az megfeleljen az ajanlati felhivas, a dokumentdcio, vagy a jogszabélyokban meghatdrozott feltételeknek.

A hianyp6tlds keretében nem lehet Uj gazdaséagi szereplSt bevonni az eljardsba, de az alvallalkozéként
megjelSlt gazdaségi szerepl§ kozds ajanlattevének mindsithet6, amennyiben az legaldbb a teljesitésbhen
kdzvetleniil 25%-ot meghaladé mértékben keriilt megjelolésre.

A hianypétlasra nyitva ald hataridé alatt olyan hidnyok is pétolhaték, amelyekre nézve az ajanlatkéré nem
hivott fel hidnypétlasra.

(6) Ajdnlatkéré koteles az értékelési eredményre kihaté szamitasi hibat kijavittatni az Gsszes ajanlattevd
egyidejlileg, kozvetleniil irdsban térténd tajékoztatdsa mellett.

(7) Ajanlatkéré kiteles irasban indokoldst kérni a tébbi ajanlattevd egyidejli irdsos értesitése mellett, ha az
ajanlat ardnytalanul alacsony arat tartalmaz, illetve barmely irrealis vallaldsra vonatkozéan.

Az ajanlatkérg koteles érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot, ha nem tartja elfogadhaténak és a gazdasagi
észszer(iséggel Gsszeegyeztethet6nek az indokoldst.

(8) A Kdzbeszerzési Bizottsag a Kbt. és a kapcsolédé agazati jogszabdlyok, értékeli a beérkezett ajanlatokat,
részvételi jelentkezéseket, és az érvényességérdl, érvénytelenségérdl, valamint az alkalmassagrol,
alkalmatlansagrél, az eljaras eredményére vagy adott esetben az eredmeénytelenségre irdsbeli szakvéleményt
és donteési javaslatot készit eljarast lezaré dontéshozd részére.

Targyaldsos eljards esetén az I. cim 2. fejezet 3. pontja szerinti bizottsdg az ott meghatarozottak
figyelembevételével folytatja le a targyalast.



6. fejezet

12. §
Dontéshozatal

(1) Az Alapitvany kuratériumanak elndke, mint az eljarast lezérd déntéshozé a Kozbeszerzési Bizottsag altal
elkészitett irasbeli szakvélemény és dontesi javaslat alapjan dont az eljaras eredményérdl és
eredménytelenségérdl, az ajanlatok érvényességéré| és alkalmassagarol és az eljaras nyertesének személyérdl.

(2) Az eljaras nyertese az az ajanlattevé, aki az ajanlatkéré részére az eljarast megindito felhivasban — tobb
szakaszbol allé eljarasban az ajanlattételi felhivasban — és a dokumentacidban meghatdrozott feltételek
alapjan, valamint a 76. § (2) bekezdésében meghatdrozott értékelési szempontok egyike szerint a
legkedvezébb érvényes ajanlatot tette.

7. fejezet

13.§
irasbeli 6sszegezés az eljaras eredményérdl

(1) Az ajénlatkérd koteles az ajanlattevét a Kbt. 79. § (1) bekezdése szerint irasban tajékoztatni az eljaras vagy
az eljarés részvételi szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy
részvételre jelentkezd kizarasarol, a szerzédés teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasarol,
ajénlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a 73. § szerinti egyéb okbol tortént érvényieienné
nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokarol, az err6l hozott déntést kovetden a lehets leghamarabb, de
legkésdbb harom munikanapon beiil.

Az irasbeli 6sszegezést minden ajanlattevd, részvételi szakasz lezardsa esetén részvetelre jelentkezd
egyidejtleg EKR-en keresztiil kell megkiildeni.

(2) Az ajanlatkérd hirdetmény utjan kételes kdzzétenni az eljaras eredményérdl sz016 tajékoztatot legkésdbb
a szerzédéskotést, vagy ennek hidnyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzGdés
megkotésének megtagaddsarol sz6lo ajanlatkéréi dontést kovets harom munkanapon beliil. A kozbeszerzési
eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.

(3) Az ajanlatkérg az irasbeli Bsszegezést az ajanlattevok részére torténd megkiildésétsl szamitott huszadik
napig, a részvételi szakaszrol késziilt Bsszegezés esetén az ajanlattételi hatarid6 lejartaig egy alkalommal -
valamint ezenfelil a Kbt. 79. § (4a) bekezdés alkalmazasa esetén szintén egy alkalommal ugyanezen id6pontig
- jogosult modositani, sziikség esetén az érvénytelenségrél szolo tajékoztatast visszavonni, tovabba a mar
megkotott szerz6déstdl elalini, illetve ha az eredeti allapot nem 4llithato helyre, a szerzGdést azonnali hatallyal
felmondani, ha az eredmény megkiildését kévetéen észleli, hogy az eredmény (eredménytelenség)
jogszabdlysérté volt és a modositds a jogszabalysértést orvosolja. Ha a modositas soran az ajanlatkérd a
részvételi jelentkezés érvénytelenségérdl s2610 tajékoztatast visszavonja, U] ajanlattételi hatéridd kitlizésével
jogosult a részvételre jelentkez6nek ajanlattételi felhivast kildeni. Az ajanlatkér6 a modositott irasbeli
bsszegezést koteles haladéktalanul, egyidejlileg az 6sszes ajanlattevének megkildeni.

o

(4) Amennyiben az ajanlatkérd az irasbeli 6sszegezésben barmely elirdst észlel, azt az ajanlatkérd kérelemre
vagy kérelem hidnyaban is kijavithatja az irasbeli osszegezéstsl szamitott tiz napon beliil az osszes
ajanlattevének térténd egyidejl megkiildése mellett, a Kbt. 79.§ (5) bekezdés rendelkezései szerint.

(5) Az irasbeli Osszegezés megkiildéséért, valamint annak hirdetmény atjan torténé kozzétételéért a
Kbzbeszerzési Bizottsag, illetve amennyiben az eljaras lefolytatasara kiilsé szakérté megbizasara kerdil sor,
akkor e kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet a felel6s.
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(6) A kGzbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények feladdsdnak, ellendrzésének és kézzétételének szabdlyairdl,
a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi elemeirél, valomint az éves statisztikai dsszegezésrél sz616
44/2015. (X1.02.) MvM rendelet 13. § szakaszdban meghatadrozott hirdetmény ellendrzési dij (2) bekezdés
szerinti &sszegben torténd befizetéséért az Alapitvany kuratériumanak elnoke felelds.

8. fejezet

14. §
Iratbetekintés és elGzetes vitarendezés

(1) Az adott eljardsban részt vett ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé az ajanlatok vagy részvételi
jelentkezések elbiralasarol készitett dsszegezés megkiildését kbvetden legfeljebb tiz napon beliil kérheti, hogy
mas gazdasagi szerepld ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének - ideértve a hianypaotlast, felvildgositast,
valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolast is - (zleti titkot nem tartalmazd részébe betekinthessen. Az
iratbetekintésre vonatkozd kérelemben a gazdasagi szereplé koteles megjeldlni, hogy milyen feltételezett
jogsértés kapcsan, az ajanlat vagy részvételi jelentkezés mely részébe kivan betekinteni. Az iratbetekintést
munkaidében, a kérelem beérkezését kdvetd két munkanapon belil kell biztositani, nem elektronikus
hozzaférhet6ve tétel, hanem a gazdasagi szereplG képviselGjének személyes megjelenése Gtjan. A betekintést
az ajanlatkérd a gazdasagi szereplG altal megjelclt feltételezett jogsértéshez kapcsolddo jogérvényesitéséhez
sziikséges mértékben kiteles biztositani. Mas gazdasagi szerepld ajanlatanak vagy részvételi jelentkezésének
teljes kord atvizsgalasa a betekintés korében nem lehetséges.

(2) Az ajanlattevd a Kbt. 80. § szakaszdban meghatarozott feltételek szerint és hataridében jogosult elGzetes
vitarendezést kezdeményezni. llyen kezdeményezés esetén a Kozbeszerzési Bizottsag koteles allast foglalni, és

a kérelem megérkezésétdl szamitott harom munkanapon beliil az EKR-en keresztil a kérelmezdt tajékoztatni
ugy, hogy a kérelem benyujtasardl, ill. az arra adott valaszrol valamennyi ajanlattevét vagy részvételre

jelentkezét tajékoztatni kell.

9. fejezet

15. §
A kozbeszerzési szerz6dés megkotése, modositasa

(1) Az eredményes kdzbeszerzési eljaras alapjan a szerzGdést a nyertes szervezettel (személlyel) — kdzos
ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) — kell irasban megkotni a kézbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen. A szerzé6dés megkotésére az
Alapitvany kuratériumanak elndke jogosult.

(2) Az Alapitvany kuratériumanak elnoke csak az eljards nyertesével vagy — a nyertes visszalépése esetén —az
ajanlatok értékelése soran a kdvetkezé legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett szervezettel kotheti meg a
szerz6dést, amennyiben azt az 6sszegezésben megjelolték.

(3) A szerzGdéskotésre az irasbeli 6sszegezés megkildését kovetd naptdl szamitott tizedik napnal korabbi,
Kbt. 115.§ szerinti eljarasban 6tédik napnal korabbi, illetve a Kbt. 131. § 6) bekezdésében meghatarozottaknal
késdbbi id6pontban nem keriilhet sor.

(4) A kozbeszerzési szerzGdés modositasara a Kbt. 141. §-aban fennalld feltételek megléte esetében van
lehetdség.
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V. CiMm
KOZBESZERZESEK ELLENORZESE, EUARASI REND JOGORVOSLAT KEZDEMENYEZESE ESETEBEN

16. §

(1) A kbzbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben térténd ellendrzése az Alapitvany kuratériumanak
hataskorébe tartozik. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszer(iségére, az elbirdlds szempontjainak
kivalasztasdra, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkdtésére, modositasara és teljesitésére,
valamint ezek nyilvanossaganak biztositasara.

(2) Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljardst kezdeményeznek, ugy a
folyamatban 1évé kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl, illetve a szerz6déskotés elhalasztasarol az
Alapitvany kuratériumanak elnéke jogosult donteni. A dontésrél a Kozbeszerzési DontSbizottsagot
haladéktalanul tajékoztatni kell.

(3) A jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérét az Alapitvany kuratériumanak elndke képviseli, amennyiben a
képviseletre az arra jogosult szervnek vagy személynek meghatalmazast nem ad.

(4) A Kdzbeszerzési Dontébizottsdg (KD) eljarasanak felflggesztését elrendeld végzése, a kérelmet érdemi
vizsgalat nélkiil elutasito végzése, valamint az eljarast megsziintetd végzése ellen fellebbezésnek van helye. A
KD érdemi hatdrozata ellen fellebbezésnek, Gjrafelvételi eljardsnak nincs helye. Amennyiben az érdemi
hatarozat sérti az Alapitvany jogat vagy jogos érdekét, vagy megitélése szerint a KD nem megfelel6en
értékelte, mindsitette a kérelmezett korabbi eljarasat, keresettel kérheti a birdsagtol annak fellilvizsgalatat.

A follebhezécrdl 2 birdcagi feliilvizegdlatral a7 Alapitviny kuratériumianak elndke jogosult dénteni. A déntést
olyan idépontban kell meghozni, hogy a Kbt-ben meghatarozott fellebbezési (8 nap), ill. birésagi megtamadasi
(15 nap) hatarid6k megtartasra keriilhessenek.

VI. CiM
KOZBESZERZESI ELLARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

17. §

A kodzbeszerzési eljarast, az annak meginditasardl szolé dontéstdl kezdve egészen a kozbeszerzési szerz6dés
teljesitéséig irdsban kell dokumentalni, és a rajuk iranyadé jogszabalyi hatarid6 lejartaig (5 évig) megdrizni.

VIl. Cim
ZARO RENDELKEZESEK

18.§

(1) Jelen szabalyzat rendelkezéseit az ezt kovetGen megkezdett kdzbeszerzésekre, beszerzésekre, e
kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerz6désekre és jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

Képolnasnyék, 2021. marcius 5.

Rodics Eszter kuratériumi elnok

Karpat-medencei M(ivészeti Népfdiskola Alapitvany
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1. sz. melléklet

Nyilvanossag biztositasa
A Kozbeszerzési Hivatal felé t6rténd adatszolgaltatas rendje

1) Amennyiben a Kbt. 41. §-aban foglalt dokumentumok kdzzététele a Alapitvany honlapjan nem lehetséges,
akkor az Alapitvany kételes az aldbbi dokumentumokat a Kézbeszerzési Hatdsag részére megkiildeni.

[A 44/2015. (X1.02.) MVM rendelet 36-41. § szakaszaiban foglaltakkal Gsszhangban a Kézbeszerzési Hatdsag
részére csak azokat a dokumentumokat kell megkiildeni, amelyek elektronikus formaban nem allnak a Tanacs
rendelkezésére, azaz: a kdzbeszerzési eljards alapjan kotott szerz&dések; elGzetes vitarendezéssel kapcsolatos
adatok; a szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatok (Kbt. 43. § (1) bek. f) pontja szerint); éves statisztikai
Osszegzés.]

36. § (1) AKbt. 43. §-a dltal elGirt adatok, informdciok, dokumentumok kézzététele dijmentes.

(2) A kézzététel sordn az ajdnlatkérének gondoskodnia kell arrdl, hogy a kézzétételre kerild adatok,
dokumentumok és informdcicék

a) a megfeleld kbzbeszerzési eljdrdshoz keriilienek hozzdrendelésre, feltéve, hogy az érintett dokumentum egy
adott kdzbeszerzési eljdrdssal kapcsolatos;

b) megfeleljenek a valésdgnak;
c) megfeleljenek az adott dokumentum tartalmdval, illetve formdjdval kapcsolatos jogszabadlyi elGirdsoknak.

38.§ (1) AKbt. 79. § (2) bekezdése szerinti, az ajanlatok elbirdldsdra vonatkozd irdsbeli ésszegezés mintdjat a
14. melléklet tartalmazza.

(2) A Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti, a részvételi jelentkezések elbirdldsdra vonatkozo irdsbeli dsszegezés
mintdjat a 15. melléklet tartalmazza.

(3)A Kbt. 43. § (2) bekezdés c) pontja szerinti részvételi jelentkezések és az ajdnlatok elbirdldsdrol szolé
dsszegezés kozzététele esetén a 36. § (2) bekezdése szerint kell eljarni.

39. § (1) AKbt. 43. § (1) bekezdés c) pontja szerinti szerzédés teljesitésére vonatkozo adatok kézzététele esetén
a 16. mellékletben foglalt mintdt kell alkalmazni.

(2)A Kbt. 43. § (1) bekezdés c) pontja szerinti szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok kbzzététele esetén a 36.
§ (2) bekezdése szerint kell eljdrni.
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2.s5z. melléklet

NYILATKOZAT
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT?!

Ajanlatkéré neve, székhelye, addszama: Karpat-medencei Miivészeti Népfdiskola Alapitvany
A kézbeszerzési eljaras targya:
V-1 [11 11100 o —— ezennel kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljarasban a biralébizottsagi kijeldlésemet

elfogadom, a megbizodlevélben megjeldlt szakértelemmel rendelkezek.

Kijelentem, hogy a fenti eljarassal 6sszefliggésben nem &ll fenn velem szemben a Kbt. 25. §-dban meghatdrozott
Osszeférhetetlenség.

Tovabba ezuton nyilatkozok arrdl, hogy az eljaras sordan tudomasomra jutott adatokat, tovabba a Kbt. 44. §-aban és a
Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. tv. 2:47. §-dnak (1) és (2), valamint a 2011. évi CXIl. torvény 27. § (3)

bekezdésében meghatarozott tizleti titkot megérzom, azokat kizarélag az ajanlatkérd képviselGjének utasitasa alapjan
adom at mas személy részére.

Kelt: Kdpolnasnyék, 202........ év ......... hdnap ............. napjan.

Biralobizottsag tagja

! Biralobizottsagi tagonként kiilon-kiilon vagy egy okiratban, egyiittesen is elkészithetd.
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